REGULAMIN
REALIZACJI PRAC DYPLOMOWYCH ORAZ PRZEBIEGU EGZAMINU
DYPLOMOWEGO NA WYDZIALE MECHANICZNYM
UNIWERSYTETU ZIELONOGORSKIEGO
(29.01.2020)

§1. Zasady ogoélne

1. Zasady dyplomowania na Uniwersytecie Zielonogdérskim okresla Regulamin studiéw na
Uniwersytecie Zielonogorskim (Zatacznik nr 1 do uchwaly nr 558 Senatu UZ z dnia 25
wrzesnia 2019 roku, wprowadzajacy tekst jednolity uchwaty nr 389 Senatu UZ z dnia 17
kwietnia 2019 1.).

2. Kurs ,,Praca dyplomowa” jest rygorem dydaktycznym, ktéry obowigzuje wszystkich studen-
téw Wydziatu Mechanicznego. W jego ramach student przygotowuje prace dyplomow3a ro-
zumiang jako dzieto. Praca dyplomowa stanowi samodzielne opracowanie okreslonego za-
gadnienia w postaci pisemne;.

3. Na Wydziale Mechanicznym Uniwersytetu Zielonogdrskiego student wykonuje:

—  prace dyplomowa inzynierska — na studiach I stopnia,
—  prace dyplomowa magisterska — na studiach II stopnia.

4. Praca dyplomowa moze mie¢ charakter: przegladowy', teoretyczny, empiryczny, projekto-
wy lub mieszany, np. teoretyczno-empiryczny.

5 Prace dyplomowg student wykonuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego (promotora),
posiadajgcego co najmniej stopien naukowy doktora.

6. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda dziekana, dopuszcza si¢ wykonanie pracy dyplomowe;j:

— jako pracy zespotowej, przy czym wszyscy wspotautorzy sktadaja oswiadczenia okresla-
jace ich udziat w przygotowaniu pracy (zatacznik 3),

— pod kierunkiem dwdch promotoréw,

— pod kierunkiem nauczyciela akademickiego z innego wydziatu albo spoza Uniwersytetu

Zielonogorskiego.

§ 2. Warunki i terminy ustalania tematéw prac dyplomowych

1. Propozycje obszaréw tematycznych prac dyplomowych nauczyciele akademiccy zgtaszaja
dyrektorowi wlasciwego instytutu w terminie do 30 listopada, ktére po akceptacji przez rade
instytutu przekazywane sg do wiadomosci studentéw, nie pézniej niz:

— do 15 stycznia — studia I-go stopnia oraz studia II-go stopnia (nabor zimowy),
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— do 15 maja — studia II-go stopnia (nabdr letni).

W okresie od ogloszenia obszaréw tematycznych do zakonczenia semestru studenci maja
czas na niezbg¢dne konsultacje z potencjalnym promotorem. Temat pracy dyplomowej usta-
lany jest przez promotora w porozumieniu ze studentem.

W przypadku zainteresowania wigkszej liczby os6b lub zespotéw tym samym tematem,
o wyborze studenta lub zespotu decyduje promotor.

W przypadku tematu zaproponowanego przez studenta, zesp6t lub cztonka kota naukowego,
pierwszenstwo wyboru ma student lub zespdt, ktéry zglosit temat.

Studenci, bioragc pod uwage wilasne zainteresowania i dziatalno§¢ naukowag promotora, zo-
bowigzani sg do wyboru tematu pracy magisterskiej co najmniej na dwa semestry przed pla-
nowanym zakonczeniem studiéw, za$ innej pracy dyplomowej — co najmniej na semestr
przed planowanym terminem studiéw (§ 48 ust. 2 Regulaminu studiow).

Po tym terminie studenci, ktérzy nie dokonali wyboru, otrzymaja temat pracy dyplomowe;j
przydzielony przez dyrektora wtasciwego instytutu.

Wyb6r tematu pracy dyplomowej potwierdzony jest ,Karta pracy dyplomowej”
(zatacznik 1) — wydrukowang obustronnie, ktérg student sktada w Dziekanacie wydziatu na
zakonczenie pierwszego semestru seminarium dyplomowego. Kart¢ pracy dyplomowe;j stu-
dent i promotor wypetnia w czesci A w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden eg-
zemplarz otrzymuje student, drugi jest przechowywany w aktach studenta w Dziekanacie do
terminu egzaminu dyplomowego.

Temat pracy przedstawiony w Karcie pracy dyplomowej rejestrowany jest w systemie Dzie-
kanat przez pracownikéw dziekanatu.

W uzasadnionych przypadkach promotor, w porozumieniu ze studentem, moze dokonaé
zmiany tematu pracy dyplomowej, nie pézniej niz przed rozpoczeciem ostatniego semestru
studiow, w przypadku studentéw studiéw II stopnia. Zmiana jest mozliwa na pisemny wnio-
sek promotora pracy ztozony do dyrektora instytutu (lub w przypadku prac zespotowych do
dziekana wydziatu). Zmian¢ nalezy potwierdzi¢ poprzez ztozenie nowej ,,Karty pracy dy-

plomowej” w Dziekanacie wydziatu.
§ 3. Warunki realizacji pracy dyplomowej

Realizacja pracy dyplomowej polega na:
— samodzielnej pracy studenta i systematycznych konsultacjach z promotorem pracy,
— samodzielnej redakcji pracy dyplomowej, zgodnie 2z zasadami okreslonymi

w zatgczniku 5 zamieszczonym na stronie internetowej wydziatu.
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Ostateczny termin zlozenia przez studenta, zaakceptowanej przez promotora pracy dyplo-
mowej nie moze przekroczy¢:

— 15 lutego, jesli ostatni semestr studiéw przypada na semestr zimowy?,

— 30 czerwca, jesli ostatni semestr studiow przypada na semestr letni.

Student przygotowuje jeden egzemplarz pracy dyplomowej w formie papierowej wydruko-
wany dwustronnie i polgczony w sposéb trwaty (np. zszyty, termozbindowany) w migkkiej
oprawie oraz jeden w formie elektronicznej (ptyta CD lub DVD). Na zyczenie promotora
student moze przygotowa¢ dodatkowy egzemplarz pracy dyplomowej (wersja drukowana,
elektroniczna). Praca w formie elektronicznej powinna by¢ przygotowana w jednym pliku
(w formacie PDF) z wylaczeniem o$swiadczen. Student sktada réwniez o§wiadczenie (dota-
czone trwale zaraz po stronie tytulowej) o samodzielnym wykonaniu pracy dyplomowej i
zgodnosci formy wydrukowanej z elektroniczng (zatacznik 2).

Do pracy dyplomowej na studiach I, jak i II stopnia, student dotgcza tytul oraz streszczenie
w jezyku angielskim.

Jezeli praca dyplomowa jest pracag zespotowa, to kazdy wspotautor przygotowuje oddzielnie
jeden egzemplarz pracy w formie papierowej i jeden w formie elektronicznej. Ponadto, kaz-
dy wspoétautor sktada o§wiadczenie (dotagczone trwale zaraz po stronie tytutowej) okreslaja-
ce ich udzial w opracowaniu przedtozonej pracy dyplomowej i zgodnosci formy wydruko-
wanej z elektroniczng zapisang na no$niku elektronicznym (zatgcznik 3).

Przed zaakceptowaniem pracy dyplomowej podlega ona sprawdzeniu z wykorzystaniem
programu antyplagiatowego obowigzujacego w Uniwersytecie Zielonogérskim.

1) W tym celu, za pomocg modutu studenckiego StudNet dyplomant wgrywa plik pracy
(w formacie PDF), wybierajac zaktadke ,,Dyplom” oraz opcje ,,Praca dyplomowa —
JSA”. Po wgraniu pliku pracy student przesylta plik z pracag do promotora. Przestany
plik musi zawiera¢ DOKLADNIE takg samg tres¢, jaka wystepuje w wersji druko-
wanej pracy (i przedstawianej do obrony). UWAGA: prace wgrywamy bez o$wiad-
czen.

2) Promotor ma mozliwo$¢ odrzucenia pliku pracy z komentarzem, badz tez przestania
pracy do analizy antyplagiatowej w systemie JSA. Podwodem odrzucenia moze by¢
takze niezgodno$¢ tresci pracy z zawartoscig przestanego pliku.

3) Po sprawdzeniu pracy przez system JSA promotor, po analizie wynikow tego spraw-
dzenia, ma mozliwos$¢ zaakceptowania pracy, badz tez moze zakwestionowac¢ samo-
dzielno$¢ przygotowanej do obrony pracy rozpoczynajac stosowng procedure ustalo-

ng na Uczelni.
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10.

11.

4) Po zatwierdzeniu analizy pracy, system informatyczny wymaga napisania recenzji
przez promotora i recenzenta, przy czym nie pozwoli przejs¢ dalej, dopdki obie re-
cenzje nie beda napisane i1 zatwierdzone.

Promotor oraz recenzent drukujg i podpisujg wypetnione elektronicznie druki recen-
zji oraz sktadajg je w Dziekanacie nie pézniej niz na 3 dni przed obrong pracy dy-
plomowe;j. (Zgodnie z Ustawa uczelnie maja obowiazek udostgpnienia recenzji na 3
dni przed obrong pracy dyplomowe;j.)

5) Raport z JSA nalezy wydrukowac¢ i podpisa¢ dopiero po akceptacji pracy do obrony.
Promotor drukuje, podpisuje raport i sktada go w Dziekanacie nie pdzniej niz na 3
dni przed obrong pracy dyplomowe;j.

6) W przypadku braku recenzji i raportu antyplagiatowego w wyznaczonym terminie
dziekan wyznacza nowy termin egzaminu dyplomowego.

7) Po akceptacji pracy przez promotora student wgrywa caltg prace (lacznie z o§wiad-
czeniem) w celu przestania do Ogélnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dy-
plomowych (ORPD).

Zaliczenia kursu ,,Praca dyplomowa” dokonuje promotor po zaakceptowaniu zlozonego
przez studenta, wymaganego regulaminem, egzemplarza pracy dyplomowej. Promotor wpi-
suje zaliczenie kursu stownie (,,zal”’). Promotor sktada pisemne o§wiadczenie na stronie ty-
tutowej pracy, uzywajac sformutowania ,,Prace akceptuje”, podajac jednoczes$nie datg i
sktadajac podpis.

Zaakceptowanie przez promotora pracy dyplomowej jest warunkiem zaliczenia seminarium
dyplomowego w ostatnim semestrze studiow (§50 ust. 3 Regulaminu studiéw).

Na wniosek studenta lub promotora zawierajacy uzasadnienie przyczyn opdznienia przygo-
towania pracy i pisemnym o$wiadczeniu promotora o stopniu zaawansowaniu pisania pracy,
dziekan moze przesung¢ termin ztozenia pracy dyplomowej nie dtuzej niz do 30 kwietnia,
jesli ostatni semestr studiow przypada na semestr zimowy i nie dtuzej niz do 14 wrzesnia,
jezeli ostatni semestr studiow przypada na semestr letni (§51 ust.1 Regulaminu Studiéw).
Przy dluzszej nieobecnosci promotora, mogacej mie¢ wptyw na niedotrzymanie terminu
realizacji pracy dyplomowej, dziekan - w porozumieniu z dyrektorem instytutu -wyznacza
osobeg, ktéra przejmie obowigzki promotora.

W stosunku do studenta, ktéry nie ztozyt pracy dyplomowej w terminie Rektor, wytgcznie
na pisemny wniosek studenta, podejmuje decyzje o skierowaniu na powtarzanie odpowied-

niej liczby semestréw lub skresleniu z listy studentéw (§53 Regulaminu studiéw).
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§ 4. Obstuga formalna pracy dyplomowej

Student (Promotor) sktada w dziekanacie zaakceptowang przez promotora prac¢ dyplomowa
(potwierdzenie daty wpltywu odnotowuje pracownik dziekanatu na pierwszej stronie pracy);
Od tej daty rozpoczyna si¢ formalna procedura dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomo-
wego, ktory powinien odby¢ si¢ w nieprzekraczalnym terminie osiemdziesieciu dni od daty zto-
zenia pracy dyplomowe;.
Warunkiem przyjecia zaakceptowanej pracy dyplomowej i dopuszczenia do egzaminu dy-
plomowego jest spetnienie wymagan wynikajacych z programu studiow.
Procedura administracyjna przygotowania dokumentéw oraz ustalenia sktadu komisji egza-
minu dyplomowego nie moze by¢ krétsza niz 7 dni liczac od daty ztozenia pracy.
Pracownicy dziekanatu sprawdzaja od strony formalnej czy student moze przystapi¢ do eg-
zaminu dyplomowego, wykonujac nastepujace czynnosci:
— sprawdzajg czy termin ztozenia pracy jest zgodny z regulaminem studiéw i regulaminem
realizacji prac dyplomowych,
— weryfikujg zgodno$¢ pracy z obowigzujacym szablonem prac dyplomowych na Wydziale
Mechanicznym (forma wydruku, o$wiadczenia, no$nik elektroniczny) (zatgcznik 4),
— przyjmujg kompletng prace i rejestrujg date jej wptywu w systemie Dziekanat,
— sprawdzajg czy student spetnit wymagania wynikajgce z programu ksztatcenia,
— obliczajg srednig ocen z przebiegu studidéw,
— po powotaniu przez dziekana komisji oraz wyznaczeniu terminu egzaminu dyplomowe-
go, przygotowuja protokét egzaminu dyplomowego (zatacznik 5).
Dyrektor instytutu kieruje do dziekana pismo z propozycja sktadu komisji egzaminu dyplomo-
wego oraz terminu 1 miejsca obrony (zalacznik 6) w terminie nie pézniej niz 7 dni przed plano-
wanym terminem egzaminu.
Dziekan wyznacza termin egzaminu dyplomowego. Powinien on odby¢ si¢ w terminie nieprze-
kraczajacym osiemdziesigciu dni i nie wczesniej niz w terminie 7 dni od daty ztozenia pracy dy-
plomowej w Dziekanacie.
Sekretarz komisji kontroluje obieg poszczegdlnych dokumentéw i przechowuje je az do
terminu egzaminu dyplomowego.
Promotor i recenzent przygotowuja odpowiednio oceng i recenzj¢ pracy w postaci elektro-
nicznej w systemie PracNet najpdzniej na trzy dni przed planowanym terminem egzaminu

dyplomowego (wersje¢ wydrukowana i podpisang sktadajag w Dziekanacie). Po napisaniu re-
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10.

11.

12.
13.

cenzji przez promotora i recenzenta oraz zatwierdzeniu, recenzje beda dostepne na indywi-
dualnym koncie studenta w systemie StudNet.

W przypadku braku oceny lub recenzji decyzje o dalszym toku postepowania podejmuje
dziekan.

Praca dyplomowa uznana jest za oceniong pozytywnie jesli uzyskata dwie oceny pozytywne.
W przypadku istotnej rozbieznos$ci w ocenie pracy lub negatywnej oceny recenzenta, dyrek-
tor instytutu powiadamia dziekana o zaistnialej sytuacji, po czym dziekan, w porozumieniu
z dyrektorem instytutu, w ciggu dwoch tygodni wyznacza dodatkowego recenzenta.

W przypadku oceny negatywnej obowigzuje postepowanie zgodne z § 52 ust. 2 Regulaminu stu-
diéw.

Ostateczng oceng z pracy dyplomowej ustala promotor w porozumieniu z recenzentem.
Student ma prawo zapozna¢ si¢ z ocenami promotora i recenzenta dotyczacymi ztozonej
pracy dyplomowej, w przypadku pozytywnej oceny pracy najpdzniej na trzy dni przed eg-

zaminem dyplomowym (§ 52 ust. 5 Regulaminu studidw).

§ 5. Egzamin dyplomowy

Egzamin dyplomowy przeprowadza powotana przez dziekana komisja. Przewodniczacym
komisji jest nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora. W
sktad komisji wchodza promotor, recenzenci pracy dyplomowej oraz sekretarz. Funkcje¢ se-
kretarza moze pelni¢ wyznaczony cztonek komisji egzaminacyjnej. Promotor oraz recen-
zenci nie mogg przewodniczy¢ komisji.

Przed egzaminem sekretarz komisji egzaminacyjnej dostarcza: prac¢ dyplomowa w formie
wydruku, karte pracy dyplomowej, recenzje oraz protokét egzaminu dyplomowego, a na-
stepnie sprawdza kompletno$¢ dokumentacji oraz prawidtowos¢ ich wypetienia. Podczas
obrony wypelnia protokét egzaminu dyplomowego (zatacznik 5).

Egzamin dyplomowy ma forme ustng i sktada si¢ z:

— prezentacji pracy dyplomowej, ktéra podlega ocenie,

— ustosunkowania si¢ dyplomanta do recenzji pracy oraz pytan dotyczacych prezentacji,

— odpowiedzi przez dyplomanta na zadane trzy pytania z zakresu toku studiow.
Odpowiedzi na pytania sg oceniane przez egzaminatorow, odrebnie kazde pytanie. Warun-
kiem pozytywnej oceny egzaminu dyplomowego jest otrzymanie co najmniej oceny dosta-
tecznej z kazdego zadanego podczas egzaminu pytania i prezentacji. Ocena z egzaminu dy-

plomowego ustalana jest jako $rednia arytmetyczna zgodnie z zasadg podang w tabeli:
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ponizej 3,25 3 dostateczny
3,25+3,74 3,5 dostateczny plus
3,75+4,24 4 dobry
4,25+4,74 4,5 dobry plus
4,75+5.00 5 bardzo dobry

W pozycji Ocena egzaminu dyplomowego wpisywana jest ocena z kolumny drugie;j.
Wynik studiéw stanowi $rednia wazona (zaokraglona do 2 miejsc po przecinku zgodnie
z §61 Regulaminu studiéw), stanowigca: %2 $redniej ocen ze studidw, % $redniej z oceny

pracy dyplomowej oraz % wyniku egzaminu dyplomowego). Ocena ta ustalana jest zgodnie

z zasada:
ponizej 3,30 3 dostateczny
3,30+3,69 3,5 dostateczny plus
3,70+4,09 4 dobry
4,10+4,49 4,5 dobry plus
4,50+4,89 5 bardzo dobry
od 4,90 5 celujacy

Wynik ogtaszany jest przez przewodniczacego komisji egzaminacyjnej w obecnosci dyplo-
manta i cztonkéw komisji.

Po pozytywnie zdanym egzaminie dyplomant oraz promotor pracy wypetniaja oswiadczenie
dotyczace udostepniania pracy dyplomowej na Karcie pracy dyplomowej (zatacznik 1
czes¢ B).

Po zakonczonej obronie, sekretarz dostarcza protokét egzaminu, pracg dyplomowa, recenzje
i Karte pracy dyplomowej do dziekanatu. Pracownicy dziekanatu wystawiajg dyplomantowi
zaswiadczenie o odbytym egzaminie i ukonczeniu studiéw, natomiast w okresie 30 dni od
terminu obrony - dyplom ukonczenia studiow.

Tryb postepowania w przypadku otrzymania oceny niedostatecznej oraz nieusprawiedliwio-

nego nieprzystgpienia do egzaminu dyplomowego okresla § 60 Regulaminu studiéw.

Zataczniki:

1. Karta pracy dyplomowej (drukowaé¢ dwustronnie — jedna kartka).
2. Os$wiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy.

3. Oswiadczenie o udziale w realizacji pracy.

4. Uktlad pracy dyplomowe;j.

5. Protokét egzaminu dyplomowego.

6.  Wniosek o powotanie komisji egzaminu dyplomowego.

Regulamin opracowano na podstawie Statutu UZ oraz Regulaminu studiéw na Uniwersytecie Zielonogdrskim.

! Dotyczy prac realizowanych na II stopniu
Student, ktory zamierza podjg¢ studia I stopnia od semestru letniego powinien zlozy¢é prace w terminie umozliwia-
Jjgcym przystgpienie do rekrutacji z zachowaniem procedury administracyjnej przygotowania egzaminu dyplomo-
wego.
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