ZASADY DOTYCZACE SKtADANIA PRACY DYPLOMOWE!J
ORAZ WARUNKI DOPUSZCZENIA DO EGZAMINU
DYPLOMOWEGO
W SEMESTRZE LETNIM W ROKU AKADEMICKIM 2020/2021

1. Student ma obowigzek zalogowac sie Systemie Dziekanat — StudNeti w zaktadce

Dyplom / Praca dyplomowa wczytaé przygotowane w formacie PDF dwa pliki:

a. pierwszy —z jednolitym tekstem pracy (JSA — Jednolity System Antyplagiatowy)
b. drugi — catg prace wraz z oswiadczeniem i innymi zatgcznikami pracy (ORPD —

Ogolnopolskie Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych).

2. Jezeli praca dyplomowa zawiera takze cze$é praktyczng (artystyczng, projektowsa,
inng) student ma obowigzek jg zarchiwizowaé zgodnie z zasadami dyplomowania
obowigzujgcymi na wtasciwym wydziale (por. podlinkowang liste wydziatéw na koricu

tego dokumentu)*. Ta czes¢ pracy nie jest wgrywana do JSA i ORPD.

3. Zgodnie z §50 ust.1 pkt 2 Regulaminu Studidw na Uniwersytecie Zielonogdrskim
studenci ostatniego roku studiéw powinni ztozy¢ prace dyplomowa nie pdzniej niz do
30 czerwca. Jednoczesnie prace nalezy ztozy¢ co najmniej na dwa tygodnie przed

planowanym egzaminem dyplomowym.

4. W uzasadnionych przypadkach (§ 51 ust. 1 Regulaminu Studidow) Dziekan, na wniosek
promotora lub studenta, moze przesung¢ termin ztozenia pracy dyplomowej nie
diuzej niz do 14 wrzesnia (do konca letniej sesji egzaminacyjnej poprawkowej).

Whniosek powinien by¢ zaopiniowany przez promotora (pobierz wniosek). Na dzien

zfozenia wniosku student zobowigzany jest do posiadania w indeksie elektronicznym
wszystkich wpisow w tym wpisu: niezal (lub ndst) z seminarium dyplomowego
w pierwszym terminie. Ocena z drugiego terminu powinna zosta¢ uzupetniona przez
promotora w indeksie elektronicznym po zaakceptowaniu przez niego pracy

dyplomowej, a przed ztozeniem pracy w Biurze Obstugi Studenta.



5. Przed ztozeniem pracy student ma obowigzek zalogowania sie w systemie Systemie

Dziekanat — StudNet i sprawdzenia nastepujgcych elementow:

a.

poprawnosci wprowadzonych danych osobowych — w szczegdlnosci adresu do
korespondencji, daty i miejsca urodzenia, imienia (lub imion — w przypadku
posiadania drugiego imienia jego podanie jest obligatoryjne) i nazwiska;

uzyskania w e-indeksie zaliczenia z wszystkich przedmiotéw wymaganych planem
studiéw;

niezalegania z ptatnosciami za studia;

uiszczenia optaty za dyplom 60 zt — dotyczy studentdow, ktdérzy rozpoczeli nauke
przed rokiem akademickim 2019/2020 i podpisali umowe z Uniwersytetem
Zielonogodrskim okreslajacg warunki odpfatnosci za studia lub ustugi edukacyjne;
sprawdzenia czy w zaktadce dyplom/praca dyplomowa wgrana praca dyplomowa
posiada status — JSA: ,praca skierowana do obrony” oraz ORPD: ,praca

zaakceptowana przez promotora”.

6. Student sktada prace dyplomowa:

a. w formie papierowej (1 egzemplarz, praca w miekkiej oprawie, drukowana
dwustronnie, potgczona w sposéb trwaty np. termozbindowany);

b. w formie elektronicznej (ptyta CD z nagranym plikiem w formacie pdf).
Dofaczona ptyta musi by¢ prawidtiowo opisana (imie, nazwisko studenta,
temat pracy dyplomowej) i znajdowaé sie w kopercie przyklejonej do
wewnetrznej strony tylnej oktadki pracy;

c. w formie elektronicznej zarchiwizowang cze$¢ pracy projektowej
konstrukcyjnej/ technologicznej/ artystycznej — zgodnie ze szczegétowymi
wymogami wiasciwego wydziatu (por. podlinkowang liste wydziatéw na korcu
tego dokumentu)*;

d. prace dyplomowa student powinien przestaé pocztgtradycyjng — listem
poleconym na adres wtasciwego Biura Obstugi Studenta. O zachowaniu
regulaminowego terminu ztozenia pracy dyplomowej decyduje data nadania

przesyitki.

7. Wraz z pracg student przesyta wypetnione i podpisane oswiadczenie o oryginalnosci

pracy (pobierz o$wiadczenie), os$wiadczenie o udostepnianiu pracy dyplomowej

2



10.

11.

(pobierz _oswiadczenie) oraz inne osSwiadczenia zgodne ze szczegétowymi

wymaganiami dostepnymi na stronie swojego wydziatu (por. podlinkowang liste

wydziatéw na koricu tego dokumentu).

Student, ktory w terminie ztozyt ztozyt prace dyplomowa, ktéra uzyskata ostateczny
pozytywny wynik w postepowaniu antyplagiatowym oraz pozytywng ocene
promotora/ow i recenzenta/éw, moze ubiegal sie o przeprowadzenie egzaminu
dyplomowego w trybie na odlegtos¢, sktadajagc drogg elektroniczng za
posrednictwem e-maila podanego do komunikacji w systemie StudNet (na adres
wiasciwego Biura Obstugi Studenta) podanie skierowane do dziekana wtasciwego

wydziatu (pobierz podanie w wersji docx / pdf). We wniosku student powinien

jednoznacznie potwierdzi¢ posiadanie dostepu do komputera lub innego urzadzenia
wyposazonego w mikrofon i kamere, podtgczonego do szybkiego fgcza internetowego
oraz dostep do systemu Google Meet, jak réwniez potwierdzié znajomos¢ obstugi
oprogramowania do wideokonferencji. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd optaty za
dyplom, jesli wpfata nie jest widoczna jeszcze na koncie StudNet — dotyczy oséb, o

ktorych mowa w pkt 5d (optate nalezy uisci¢ na indywidualny numer konta studenta).

Studentom, ktorzy ztozg/ przesla prace dyplomowa do Biura Obstugi Studenta do 30
czerwca 2021 r., ale nie ztozg wniosku o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego
w trybie na odlegtos¢, zostanie wyznaczony termin egzaminu dyplomowego
z bezposrednim udziatem komisji w siedzibie uczelni wterminie 80 dni od daty
zfozenia pracy. Ze wzgledu na okres pandemii egzamin ten odbedzie sie zgodnie

z obowigzujgcymi na Uczelni zasadami rezimu sanitarnego.

Praca dyplomowa zostanie dopuszczona do egzaminu dyplomowego po wykonaniu
przez studenta wszystkich w/w czynnosci oraz po dostarczeniu do wtasciwego Biura
Obstugi Studenta przez promotora/éw i recenzenta/6w podpisanych recenzji oraz
wydrukowanego i podpisanego raportu z JSA — w terminie do 10 dni przed

planowang datg egzaminu dyplomowego.

Egzamin dyplomowy organizuje Dziekan, powotuje komisje egzaminacyjng,

w uzgodnieniu z promotorami sporzadza wstepny harmonogram egzamindow
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dyplomowych w terminie do 18 czerwca 2021 roku. Ten harmonogram przekazuje

kierownikowi Biura Obstugi Studenta.

12. Po skompletowaniu dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 10 kierownik Biura Obstugi
Studenta przekazuje Dziekanowi wtasciwego wydziatu liste oséb, ktore moga

przystapi¢ do egzaminu dyplomowego.

13. Egzamin dyplomowy przeprowadza komisja powotana przez Dziekana.

14. Po przeprowadzonym egzaminie dyplomowym Dziekan przekazuje do wtasciwego
Biura Obstugi Studenta dokumentacje z przebiegu tego egzaminu w

nieprzekraczalnym terminie do trzech dni od daty egzaminu dyplomowego.

15. Na wniosek absolwenta ztozony we witasciwym Biurze Obstugi Studenta uczelnia

wystawia zaswiadczenie o stanie odbytych studiow wyzszych.

16. Biuro Obstugi Studenta wysyta na adres korespondencyjny absolwenta dyplom

ukonczenia studiow.

17. Petna dokumentacja przebiegu studidw jest dostepna w BOS-ie przez dwa lata po
ukonczeniu studiow. Po tym okresie dokumenty zostang przekazane przez witasciwy

BOS do Archiwum Uniwersytetu Zielonogorskiego.

* Dotyczy kierunkow studidw, na ktérych wymagane jest przygotowanie czesci artystycznej lub

projektowej pracy dyplomowe;.

Szczegbtowe zasady przygotowania pracy dyplomowej wymagane na wydziatach

i prowadzonych przez nie kierunkach zamieszczone sg ponizej:

Wydziat Artystyczny

Wydziat Budownictwa, Architektury i Inzynierii Srodowiska

Wydziat Ekonomii i Zarzadzania




Wydziat Fizyki i Astronomii

Wydziat Humanistyczny

Wvydziat Informatyki, Elektrotechniki i Automatyki

Wydziat Matematyki, Informatyki i Ekonometrii

Wydziat Mechaniczny

Wydziat Nauk Biologicznych

Wydziat Nauk Spotecznych

Wydziat Prawa i Administracji

Wydziat Lekarski i Nauk o Zdrowiu

Filia Uniwersytetu Zielonogdrskiego w Sulechowie

Whioski do pobrania
1. Podanie o przesuniecie terminu ztozenia pracy dyplomowe;j
2. Oswiadczenie o oryginalnosci pracy
3. Oswiadczenie o udostepnianiu pracy dyplomowej

4. Podanie o zgode na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie na odlegtosc.



